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ПОРЯДОК 
реализации Программы предоставления целевых потребительских субсидий на оплату услуг по ______________ (указать краткое наименование услуги)
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.

1.1. Основанием для разработки данного порядка является _____________ (указать нормативный или иной документ, определяющий право граждан на получение услуг за счет средств соответствующего бюджета). 
2. ОСНОВНЫЕ  ПОНЯТИЯ

2.1. Услуга (услуги) – деятельность по _____________________ (указать краткое описание услуги).
2.2. Целевая потребительская субсидия – денежная сумма, выделяемая из средств _____ бюджета (указать принадлежность бюджета) на условиях, предусмотренных настоящим порядком, физическому лицу (получателю услуги или его законному представителю), на оплату услуги (услуг) по _________________________________ (указать краткое описание услуги).

2.3. Социальный ваучер (сертификат) – документ, удостоверяющий право получателя целевой потребительской субсидии на получение услуги по ___________________________ (указать краткое описание услуги) и право лица, оказавшего услугу, на ее оплату в порядке и объемах, предусмотренных настоящим порядком.
2.4. Паспорт услуги – документ, содержащий в себе наименование уполномоченной организации, описание качественных и количественных характеристик получателей целевой потребительской субсидии, перечень конкретных услуг, стандарт услуги, включая квалификационные требования к поставщикам услуги; денежный номинал социального ваучера, порядок выдачи социальных ваучеров, предоставления услуг и получения поставщиками оплаты из средств бюджета, а также общий объем бюджетных средств, выделяемых на предоставление услуги. Квалификационные требования не могут содержать условий, направленных на ограничение конкуренции, создание препятствий для участия в программе новых поставщиков услуги.
2.5. Стандарт услуги – качественные и количественные характеристики процесса оказания услуги (услуг), оплачиваемой из средств целевой потребительской субсидии. 
2.6. Уполномоченная организация – распорядитель бюджетных средств, который проводит проверку соответствия паспорту услуги лица, обратившегося за заключением договора на оказание услуг, оплачиваемых из средств целевой потребительской субсидии, осуществляет действия по заключению договоров, выдает социальные ваучеры получателям целевых потребительских субсидий, а также производит оплату за оказанные услуги.
2.7. Заявитель – юридическое лицо или индивидуальный предприниматель, подавший в уполномоченную организацию заявку о заключении с ним договора на предоставление потребителям услуг, оплачиваемых из средств целевой потребительской субсидии. 

2.8. Заявка – комплект документов, подаваемый заявителем, содержащий сведения, подтверждающие соответствие заявителя условиям паспорта услуги и содержащий согласие заявителя заключить договор на условиях соблюдения требований паспорта услуги.
2.9. Поставщик услуг – юридическое лицо или индивидуальный предприниматель, с которым заключен договор на предоставление услуг оплачиваемых из средств целевой потребительской субсидии.

2.10. Договор – заключенная между уполномоченной организацией и поставщиками услуг гражданско-правовая сделка, которая устанавливает порядок и сроки оплаты услуги средствами целевой потребительской субсидии.
3. ПАСПОРТ УСЛУГИ
3.1. Уполномоченная организация  –  _______________________________________________ (указать распорядителя бюджетных средств). 
3.2. Потребители услуги – __________________________________ (указать характеристики потребителей услуги, их количество).
3.3. Поставщики услуги - любые юридические лица или предприниматели без образования юридического лица, заявившее о желании оказывать услуги на условиях соблюдения условий паспорта услуги и подтвердившее в установленном разделом 4 настоящего документа порядке свое соответствие условиям паспорта услуги.
3.4. С использованием средств целевой потребительской субсидии оплачивается услуга (услуги) по _______________________________________ (указать краткое описание услуги), заключающаяся в: (перечислить конкретные услуги):
3.4.1. ______________________________________________________

3.4.2. ______________________________________________________

3.4.3. ______________________________________________________

3.5. Услуги, которые финансируются получателем целевой потребительской субсидии по договоренности с поставщиком из личных средств:

3.5.1. _____________________________________________________________.

3.5.2. Иные услуги, которые может предоставить поставщик и которые потребители услуги готовы оплачивать дополнительно. 
3.6. Характеристики услуги, оплачиваемых с использованием средств целевой потребительской субсидии (стандарт услуги):

3.6.1. Продолжительность и периодичность оказания услуг - _______________________, с ___________ по _____________ (указать время действия программы и другие требуемые временные характеристики предоставления услуги).

3.6.2. Территория предоставления услуг - ______________________________________.

3.6.3. Помещение, где поставщик предоставляет услуги (если это имеет значение, исходя из характера оказываемой услуги или предусмотрено законодательством):

3.6.3.1. Площадь – не менее _________________.

3.6.3.2. Требования к санитарно-гигиеническому оборудованию помещения: ______________________________________________________________
3.6.3.3. Требования к доступу в помещение (пропускная система, свободный вход и др.): ____________________________________________________

3.6.3.4. Иные требования: ______________________________________________________________
3.6.4. Требования к обслуживающему персоналу поставщика (если это имеет значения, исходя из характера оказываемой услуги или предусмотрено законодательством): 
3.6.4.1. _____________________________________.

3.6.4.2. _____________________________________.

3.6.5. Санитарно-гигиенические требования к процессу оказания услуги (если это имеет значение, исходя из характера оказываемой услуги или предусмотрено законодательством):
3.6.5.1. ___________________________________________________________ 
3.6.5.2. ___________________________________________________________
3.6.6. Наличие у поставщика оборудования и материалов (если это имеет значение, исходя из характера услуги или предусмотрено законодательством): 

3.6.6.1. ______________________________________________________________
3.6.6.2. ______________________________________________________________
3.6.6.3. ______________________________________________________________
3.6.6.4. ______________________________________________________________
3.6.7. Прочие требования к услуге (если есть):

3.6.7.1. _____________________________________________________

3.6.7.2. _____________________________________________________

3.6.7.3. _____________________________________________________

3.6.8. Требования к получателям субсидии:

3.6.8.1. Согласие на перечисление Уполномоченной организацией средств целевой потребительской субсидии непосредственно поставщику услуги, выбранному получателем. 
3.6.8.2. _______________________________________________________

3.6.8.3. _______________________________________________________

3.6.8.4. ________________________________________________________
3.7. Денежный номинал социального ваучера составляет _______________ рублей.
3.8. Количество и периодичность выдачи социальных ваучеров получателям субсидии: __________________________________________________________________________. 
3.9. Общая сумма денежных средств, выделяемых из _____ бюджета (указать принадлежность бюджета) на реализацию программы на ______________ (указать период), составляет _________________ руб. 

3.10. Последовательный порядок выдачи социальных ваучеров, предоставления услуг по _________________ (указать краткое наименование услуги) и получения поставщиками оплаты из средств _____ бюджета (указать принадлежность бюджета):
3.10.1. Заявители направляют в уполномоченную организацию заявку о заключении договора.
3.10.2. Уполномоченная организация рассматривает заявки и заключает договоры с заявителями, соответствующими квалификационным требованиям. 
3.10.3. Уполномоченная организация проводит набор получателей субсидии на основании заявления и до ____ числа каждого месяца выдает им социальные ваучеры, дающие право оплачивать услуги в течение следующего месяца (при ежемесячном цикле выдачи ваучеров).
3.10.4. Получатели субсидии, получившие социальные ваучеры, по своему усмотрению выбирают поставщика, у которого они до ____ числа месяца, предшествующего периоду действия социального ваучера (сертификата), обменивают ваучер на получение в течение следующего месяца услуг, указанных в п. 3.4 настоящего порядка (при ежемесячном цикле выдачи ваучеров)
. По желанию и договоренности с выбранным поставщиком клиенты могут приобретать у него дополнительные услуги за счет собственных средств. При передаче социального ваучера получателем субсидии поставщику, поставщик выдает получателю субсидии документ (расписку), подтверждающий эту передачу (кроме случаев, когда услуга оказывается в момент передачи социального ваучера поставщику).
3.10.5. До 5 числа каждого месяца поставщик, оказывавший потребителям услуги на основании принятых социальных ваучеров, предоставляет уполномоченной организации отчет об оказанных услугах за предыдущий месяц и принятые социальные ваучеры. В случае если по данному месяцу у поставщика отсутствуют социальные ваучеры, отчет не предоставляется. 
3.10.6. До 10 числа каждого месяца уполномоченная организация производит оплату поставщикам за услуги, оказанные в предыдущий месяц, в объеме, зависящем от числа представленных поставщиком социальных ваучеров. 

4. ПОРЯДОК ПОДТВЕРЖДЕНИЯ СООТВЕТСтВИЯ ПОСТАВЩИКОВ условиям паспорта услуги
4.1. Уполномоченная организация публикует в открытом источнике паспорт услуги и приглашение подать заявку. 
4.2. Форма заявки разрабатывается уполномоченной организацией и должна обеспечивать получение от заявителя следующей информации: 

4.2.1. Полное наименование заявителя и его организационно-правовая форма.

4.2.2. Полные ФИО руководителя и название документа, на основании которого он осуществляет свои полномочия (устав, положение и т.п.).

4.2.3. Юридический и фактический адрес, а также контактные реквизиты (телефон, факс, адрес электронной почты).
4.2.4. ИНН.

4.2.5. Банковские реквизиты.

4.2.6. Согласие оказывать услуги и получать оплату за их предоставление в соответствии с паспортом услуги. 

4.2.7. Минимальное и максимальное количество клиентов, которым данный участник квалификационного отбора согласен оказывать услуги согласно паспорту услуги (если данный параметр является значимым, исходя из характера оказываемой услуги).

4.2.8. Сведения, подтверждающие возможность данного заявителя оказывать услуги в соответствии с паспортом услуги. 
4.2.9. Сведения о дополнительных услугах, которые данный заявитель может оказывать потребителям услуги за счет средств получателей целевой потребительской субсидии. 

4.2.10. Копия документов о государственной регистрации заявителя. 
4.2.11. Копия лицензии на оказание услуги (если услуга подлежит лицензированию).
4.2.12. Копии документов, подтверждающих квалификацию персонала заявителя (если такие требования установлены паспортом услуги, с указанием наименований требуемых документов).

4.3. Заявители подают в уполномоченную организацию заявку установленной формы.

4.4. Уполномоченная организация по мере поступления рассматривает заявки, поступившие от заявителей. Срок рассмотрения заявки не может превышать 5 дней с даты получения заявки уполномоченной организацией.

4.5. Уполномоченная организация имеет право проводить проверку достоверности сведений, предоставленных в заявках. 

4.6. Результаты рассмотрения заявок оформляются распорядительным документов Уполномоченной организации. В документе указывается: 
4.6.1. Информация о поставщиках, с которыми будут заключаться договоры на предоставление услуг, оплачиваемых из средств целевой потребительской субсидии.

4.6.2. Перечень заявителей, которым отказано в заключении договора с указанием мотивированной причины отказа.
4.7. Отказ в заключении договора допускается в случаях:

4.7.1. несоответствия заявителя условиям паспорта услуги;

4.7.2. предоставления заявителем неполных сведений или неполного набора документов;

4.7.3. предоставления заявителем сведений или документов, не соответствующих действительности.

4.8. Копия распорядительного документа с результатами рассмотрения заявок передается (направляется) всем заявителям.
4.9. Отказ в заключении договора может быть обжалован заявителем в судебном порядке.
5. Заключение договоров с поставщиками
5.1. Договор с поставщиками на предоставление потребителям услуг, оплачиваемых с использованием целевой потребительской субсидии, заключается уполномоченной организацией в течение 10 дней с момента завершения срока рассмотрения заявки. 

5.2. Предметом договора с поставщиком является оказание потребителям услуг, оплачиваемых с использованием средств целевой потребительской субсидии.

5.3. Срок действия договора не может быть менее срока предоставления услуги, указанного в паспорте услуги.
5.4. Существенными условиями договора признаются:

5.4.1. условие о соблюдении поставщиком положений паспорта услуги.
5.4.2. сведения из заявки поставщика, включая минимальное и максимальное количество клиентов программы, которым данный поставщик может оказывать услуги (если данный параметр является значимым, исходя из характера оказываемой услуги); 
5.4.3. срок действия договора;
5.4.4. порядок и форма отчетности поставщика перед уполномоченной организацией;
5.4.5. порядок расчетов с поставщиком за предоставленные услуги по факту их оказания;
5.4.6. форма социального ваучера;
5.4.7. условие о праве уполномоченной организации проводить контроль соблюдения поставщиком требований паспорта услуги;
5.4.8. ответственность сторон, санкции в случае нарушения договорных обязательств.

5.5. Содержание договора с поставщиком не может противоречить содержанию паспорта услуги.
6. Выдача социальных ваучеров получателям целевой потребительской субсидии
6.1. Выдачу социальных ваучеров получателям целевой потребительской субсидии осуществляет уполномоченная организация после заключения договоров с поставщиками. 
6.2. Выдача социальных ваучеров производится на основании письменного заявления получателя целевой потребительской субсидии, которым подтверждается его согласие с требованиями, предъявляемыми к получателям субсидии. К заявлению прилагаются документы, подтверждающие право гражданина получать субсидию.
6.3. Вместе с социальными ваучерами получателям целевой потребительской субсидии в письменном виде выдается информация обо всех поставщиках (наименования, адреса и телефоны), у которых получатели могут обменять полученный ваучер на услуги согласно паспорту услуги, а также информация о том, каким образом получатель субсидии может обратиться в Уполномоченную организацию в случае возникновения проблем при использовании ваучера (отказ поставщика оказывать услугу и т.д.).
6.4. На социальном ваучере размещается следующая информация:
6.4.1. Порядковый номер ваучера. 

6.4.2. Наименование получателя субсидии и потребителя услуг.

6.4.3. Краткое наименование услуги, право на получение которой дает ваучер.

6.4.4. Денежный номинал ваучера.

6.4.5. Срок действия ваучера – период, в течение которого потребитель может получать услуги согласно паспорту услуги по данному ваучеру. 

6.4.6. ФИО и дата рождения получателя субсидии. 

6.4.7. ФИО и дата рождения лица, которому будут оказаны услуги (если получатель субсидии получает ваучер для получения услуги иным лицом).

6.4.8. Дата выдачи и получения ваучера.

6.4.9. Подпись и печать руководителя уполномоченной организации. 

6.4.10. Подпись получателя социального ваучера.

6.4.11. Сведения, подтверждающие передачу социального ваучера получателем субсидии конкретному поставщику  - наименование поставщика, дата передачи социального ваучера, подпись получателя социального ваучера (если это имеет значение исходя из характера и объемов оказываемой услуги). 
6.5. Уполномоченная организация ведет учет выдачи ваучеров по общему количеству выданных ваучеров, номерам и срокам действия ваучеров, выданных каждому  получателю целевой потребительской субсидии. 
6.6. Информация об общем количестве выданных социальных ваучеров регулярно соотносится с информацией о количестве социальных ваучеров, предъявляемых поставщиками для оплаты, в целях своевременного обнаружения несоответствий и установления их причин. 

6.7. В случае утраты получателем полученных социальных ваучеров их восстановление не производится за исключением случаев, когда утрата ваучера произошла вследствие стихийного бедствия или техногенной катастрофы.

7. Контроль Уполномоченной организацией соблюдения поставщиками условий договора 
7.1. Контроль соблюдения поставщиками условий договора осуществляет уполномоченная организация.

7.2. Предметом контроля являются:

7.2.1. Отказ поставщика оказывать услуги потребителям в нарушение условий заключенного договора.

7.2.2. Полное или частичное обналичивание социального ваучера для получателей субсидии.

7.2.3. Оказание по социальному ваучеру других услуг, вместо предусмотренных договором.
7.2.4. Нарушение иных условий заключенного договора.

7.3. Способами контроля являются:

7.3.1. Проверка жалоб и заявлений получателей субсидии или получателей услуги.

7.3.2. Наблюдение за работой поставщиков. 

7.4. Зафиксированные уполномоченной организацией результаты контроля могут быть основанием для применения к поставщикам санкций, предусмотренных договором
8. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
8.1. Настоящий порядок вступает в силу с момента _________________________ (указать). 
� В некоторых случаях, когда один ваучер дает получателю субсидии право на получение однократной услуги в течение короткого периода времени (например, горячего обеда), обмен ваучера (ваучеров) на услугу может происходить непосредственно в момент ее оказания. 
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