[bookmark: _GoBack]ПРИМЕР ОФОРМЛЕНИЯ УВЕДОМЛЕНИЯ ДЛЯ ТСЖ. ОФОРМЛЯЕТСЯ НА БЛАНКЕ ТСЖ

«___» ___________ 201__ года						В территориальный орган 
Исх. № _____________				Роскомнадзора по месту 
регистрации ТСЖ 
в налоговом органе

Уведомление об обработке
(о намерении осуществлять обработку) персональных данных

	Полное наименование: Товарищество собственников жилья «__________», 

	(полное и сокращенное наименования, ИНН, ОГРН)

		Сокращенное наименование: ТСЖ «_____________», ИНН _____________, ОГРН __________ 

	(полное и сокращенное наименования, ИНН, ОГРН)


Адрес местонахождения ТСЖ: ________________________________________________________

	

	Почтовый адрес ТСЖ: ____________________________________________________________

	(адрес местонахождения и почтовый адрес Оператора)


руководствуясь:
	Жилищным кодексом Российской Федерации, уставом ТСЖ «_________», Положением о 

	

	защите персональных данных ТСЖ «_________», утвержденным приказом председателя ТСЖ 

	

	от «__» ___________ г. № ____


(правовое основание обработки персональных данных)
с целью:
	осуществления управления общим имуществом в многоквартирном доме, расположенном по 

	

	адресу: ____________________________________


(цель обработки персональных данных)
осуществляет обработку:
	фамилия, имя, отчество; адрес, паспортные данные, номер телефона, адрес электронной почты

	(категории персональных данных)


принадлежащих:
	члены ТСЖ «_____________», не являющиеся членами ТСЖ «____________» собственники 

	
помещений в многоквартирном доме, работники, в обязанности которых входят содержание и 

		
ремонт общего имущества в многоквартирном доме, управление которым осуществляет ТСЖ «______________», физические лица, состоящие в гражданско-правовых отношениях и иных договорных отношениях с ТСЖ «______________»


 (категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются)


Обработка вышеуказанных персональных данных будет осуществляться путем:
	сбора, записи, систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения), извлечения, использования, передачи (распространения, предоставления, доступа), обезличивания, блокирования, удаления, уничтожения персональных данных, автоматизированным способом, с передачей по сети «Интернет»

	(перечень действий с персональными данными, общее описание используемых Оператором способов обработки персональных данных)


Для обеспечения безопасности персональных данных принимаются следующие меры:
	Разработано и утверждено Положение об обработке персональных данных в ТСЖ «_________». приказом № ___ от __________ назначено лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных - ________________ (Ф.И.О.), номер контактного телефона – _____________, адрес: _____________________, эл. почта – ______________. Документ, определяющий политику ТСЖ «_____________» в отношении обработки персональных данных размещен на досках объявлений в подъездах многоквартирного дома. Разработаны локальные акты по вопросам обработки персональных данных. Осуществляется внутренний контроль соответствия обработки персональных данных Федеральному закону от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» и принятым в соответствии с ним нормативным правовым актам, требованиям к защите персональных данных. 

	(описание мер, предусмотренных ст. ст. 18.1 и 19 Федерального закона № 152-ФЗ от 27.07.2006 «О персональных данных», в т. ч. сведения о наличии

	Работники, непосредственно осуществляющие обработку персональных данных, ознакомлены с положениями законодательства о персональных данных, в том числе с требованиями к защите персональных данных, документами, определяющими политику ТСЖ «_________» в отношении обработки персональных данных, локальными актами ТСЖ «____________» по вопросам обработки персональных данных. 

	шифровальных (криптографических) средств и наименования этих средств; фамилия, имя, отчество физического лица или наименование юридического

	Обеспечивается учет машинных носителей персональных данных. Обеспечивается регистрация и учет всех действий, совершаемых с персональными данными в информационной системе персональных данных без использования средств автоматизации. Шифровальные криптографические средства не используются.

	лица, ответственных за организацию обработки персональных данных, и номера их контактных телефонов, почтовые адреса и адреса электронной почты)


Сведения о наличии или об отсутствии трансграничной передачи персональных данных:
	не осуществляется

	(при наличии трансграничной передачи персональных данных в процессе их обработки указывается перечень иностранных государств, на территорию

	

	которых осуществляется трансграничная передача персональных данных)


Сведения о месте нахождения базы данных информации, содержащей персональные данные граждан Российской Федерации:
	указывается адрес многоквартирного дома, управление общим имуществом в котором

	(страна, адрес местонахождения базы данных, наименование информационной системы (базы данных))

	осуществляет ТСЖ


Сведения об обеспечении безопасности персональных данных:
	утверждены инструкции и положения, регламентирующие порядок обработки персональных данных, с которыми ознакомлены все работники ТСЖ «_________» под роспись. Определен перечень лиц, осуществляющих обработку персональных данных и имеющих к ним доступ. Обеспечено раздельное хранение персональных данных (материальных носителей), обработка которых осуществляется в целях управления многоквартирным домом. 

	(сведения об обеспечении безопасности персональных данных в соответствии с требованиями к защите персональных данных,

	Обеспечен учет материальных носителей, на которых хранятся персональные данные. Обеспечена охрана помещения, в котором обрабатываются персональные данные и хранятся документы, содержащие персональные данные

	установленными Правительством Российской Федерации)


Дата начала обработки персональных данных:
	дата государственной регистрации ТСЖ «__________»

	(число, месяц, год)


Срок или условие прекращения обработки персональных данных:
	Ликвидация ТСЖ «____________» на основании и в порядке, которые установлены 

	(число, месяц, год или основание (условие), наступление которого повлечет прекращение обработки персональных данных)

	гражданским законодательством, Жилищным кодексом Российской Федерации.




	Председатель правления
	
	

	(должность)
	(подпись)
	(расшифровка подписи)



	«
	
	»
	
	20
	
	г.




